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TABLA ASME DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO DE  ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESIÓN O 
BAJO SU CONTROL  (solicitud presencial / no presencial)

Nombre de la Entidad: OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL - ONP

PASO ACTIVIDAD UNIDAD DE ORGANIZACIÓN
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CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE 
VALOR

RECURSOS IDENTIFICABLES RECURSOS NO IDENTIFICABLES
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1 Registrar la solicitud de Acceso a la Información Oficina de Administración 30 1 x x x x x x x x x x x x ● 1

2 Esperar por disponibilidad de recurso Oficina de Administración 30 ● 1

3 Revisar el tipo de información solicitada y derivar al órgano 
poseedor de la información Dirección de Prestaciones 180 1 x x x x ● 1

4 Esperar por disponibilidad de recurso Dirección de Prestaciones 20 ● 1

5 Preparar informe, adjuntar documentación y enviar a órgano 
encargado de dar respuesta Órganos ONP 2940 1 x x x x x x ● 1

6 Esperar por disponibilidad de recurso Órganos ONP 300 ● 1

7 Elaborar proyecto de respuesta a solicitud de Acceso a la 
Información Dirección de Prestaciones 20 1 x x x x x ● 1

8 Esperar por disponibilidad de recurso Dirección de Prestaciones 360 ● 1

9 Revisar y firmar carta de respuesta Dirección de Prestaciones 100 1 x x x x x x x x ● 1

10 Esperar por disponibilidad de recurso Dirección de Prestaciones 60 ● 1

11 Entregar la carta de respuesta e informe con documentación 
adjunta Dirección de Prestaciones 10 1 1 x x x x ● 1

12 Esperar por disponibilidad de recurso Dirección de Prestaciones 720 ● 1

13 Entregar respuesta a solicitante Oficina de Administración 30 1 1 ● 1

TOTAL : 4800 2 1 3 1 1 1 4 1 2 6 0 6 1 6

PLAZO (DÍAS) 10


